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Was Sie brauchen, um an einer Webex Meetings-Veranstaltung teilnehmen zu können: 

Technische Voraussetzungen zur Nutzung von Webex Meetings
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1. Sie sollten die Möglichkeit haben, über externe Lautsprecher oder Kopfhörer Ton 
abzuspielen und für etwaige Redebeiträge über ein freigeschaltetes Mikrofon zu sprechen. 
Alternativ können Sie sich auch per Telefon für die Audiofunktionen einwählen. 

2. Eine Kamera wäre wünschenswert, ist aber nicht zwingend notwendig. 

3. Sie können der Webex-Konferenz über Ihren üblichen Browser am PC beitreten und 
benötigen nicht zwingend eine Installation der Webex Meetings-Anwendung.

4. Des Weiteren können Sie an der Veranstaltung auch aus einem (Video-) Konferenzraum 
teilnehmen, der die Möglichkeit bietet, Bild und Ton zu empfangen und ggf. auch zu 
übertragen. 

Bildquelle: Unsplash
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Einem Meeting über den Computer beitreten (1)
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1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Meeting 
beitreten“ oder auf die Meeting-URL, die Sie in 
der Einladung finden.  

2. Sie werden dann auf die Webex-Seite der BAW 
weitergeleitet. Folgende Möglichkeiten stehen 
Ihnen nun zur Verfügung: 

a. Sollte die Webex Meetings-Anwendung 
bereits auf Ihrem Computer installiert sein, 
können Sie diese über einen Link öffnen. 

b. Sollte die Anwendung nicht installiert sein, 
können Sie diese in wenigen Minuten 
herunterladen und installieren. 

c. Sollte die Anwendung nicht installiert sein, 
können Sie dem Meeting über den Browser 
beitreten. 

(siehe nachfolgende Folie)

Einem Webex-Meeting kann sowohl über die Webex Meetings-Anwendung (App) als auch direkt über den Browser beigetreten werden. 
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Einem Meeting über den Computer beitreten (2)
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Überblick über die Beitritts-
Optionen, die im Browser 

angezeigt werden: 

Option a: Beitritt über die 
Anwendung

Option b: Herunterladen der 
Anwendung und Beitritt über 

die Anwendung

Option c: Beitritt über den 
Browser
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Einem Meeting über den Computer beitreten (3)
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1. Geben Sie zunächst Ihren Namen (und 
ggf. Ihre E-Mail-Adresse) ein.

2. Sie können dann alle notwendigen 
Voreinstellungen für die Teilnahme am 
Meeting vornehmen (siehe 
Bildschirmfoto).

a. Aktivieren Sie Ihre Audioverbindung: 
hierfür können Sie entweder Ihr 
Computer-Audio verwenden (stellen 
Sie sicher, dass der Lautsprecher 
und das Mikrofon an Ihrem PC 
eingeschaltet sind) oder sich 
telefonisch einwählen.

b. Aktivieren Sie Ihre Videoverbindung: 
schalten Sie (falls möglich) Ihre 
Kamera an.

3. Treten Sie dem Meeting bei, sofern Sie 
mit Ihren Voreinstellungen zufrieden sind. 

Sobald Sie eine Beitritts-
Option gewählt haben 

erscheint ein Fenster, indem 
Sie folgende 

Voreinstellungen tätigen 
können: 
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Grundlegende Funktionen von Webex Meetings
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2. Video-Aktivierung 3. Reaktionen / Hand heben1. Stummschaltung

1. Stummschaltung: Hier können Sie 
ihre Audioverbindung stumm-
schalten, um Störgeräusche zu 
reduzieren. Bitte vergessen Sie 
nicht, diese aufzuheben, wenn Sie 
sprechen möchten.

2. Video-Aktivierung: Hier können Sie 
Ihre Kameraverbindung ein- und 
ausschalten.

3. Reaktionen / Hand heben: Hier 
können Sie Reaktionen zeigen und 
mit der Hand-heben-Funktion eine 
Wortmeldung anzeigen. 

4. Chat: Hier können Sie einander 
schreiben. Sie können auswählen, 
ob die Nachricht an alle oder nur an 
einzelne Teilnehmende verschickt 
werden soll.

4. Chat

Nun sind Sie im Webex 
Meetings-Raum. Folgende 
grundlegende Funktionen 
können Sie u.a. nutzen:
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Bundesanstalt für Wasserbau

76187 Karlsruhe

www.baw.de

Viel Spaß und Erfolg bei 

Ihrer Online-Veranstaltung!


